Contact :
Référent formation : Emmanuelle ESCOFFIER :

Y e.escoffier@credef.fr - @ 06 32 06 18 45
Administratif :

Y formation@credef.fr - @ 04 78 30 87 87

CMPO06 : REPONDRE AUX APPELS D’OFFRES

OBJECTIFS :

e Appréhender les préalables a la consultation

e Apprendre a décrypter le DCE

e Préparer le dossier de candidature

e Elaborer I'offre

e Organiser la dématérialisation

e |dentifier les étapes de I'attribution du marché

PUBLIC :

e Assistantes débutant dans la préparation, la
passation des marchés publics de travaux.

elLa formation peut s’adapter aux entreprises
souhaitant répondre a des marchés publics
comme aux organismes soumis au code de la
commande publique devant sélectionner des
entreprises pour des chantiers de construction
ou de réhabilitation de batiments ou
d’infrastructures.

eToutes nos formations peuvent étre proposées
en intra-entreprise, dans vos locaux, avec des cas
pratiques et un contenu de programme
personnalisés.

PREREQUIS APPRENANTS :

e Connaitre la terminologie des marchés publics

FORMATEUR :

e Expert en marchés publics et privés et dans le
domaine des responsabilités, des litiges et du
précontentieux.

Référent pédagogique: voir sur notre site:
www.credef.fr

METHODES ET OUTILS PEDAGOGIQUES :

e Alternance d'apports pédagogiques, d’exercices
et d’échanges intégrant le vécu des stagiaires.
ele formateur illustre les notions abordées avec
des exemples qui peuvent étre issus de son
expérience et choisis pour correspondre au profil
des stagiaires présents, ou issus de leurs
témoignages. Cette approche ancrée dans le
guotidien professionnel permet une assimilation

concrete des régles et des savoir-faire.

ela progression pédagogique est rythmée par
I'utilisation d’un diaporama animé et commenté
par le formateur, repris en pages-commentaires
dans le support remis aux participants.

MODALITES D’EVALUATION :

e Exercices d’application

e¢QCM de fin de session: les acquis seront
validés a partir de 12/20

VALIDATION :

e Une attestation de formation sera délivrée aux
apprenants a l'issue de la formation

DEROULE PEDAGOGIQUE :

Identifier les acheteurs et les procédures
e Les procédures : adaptées et formalisées
el’achat direct
eTrouver |'avis de marché
= Les profils d’acheteur
= Les publications officielles: BOAMP et
JOUE
= Les autres publications
= Les informations essentielles
e Le cas particulier de I'avis de pré information
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Comprendre et étudier le dossier de
consultation des entreprises
ele réglement de la consultation
= Les informations obligatoires
= Les “pieges’’ les plus fréquents
e Le cahier des charges
e Les cadres de réponse de I'offre

i 3 au
Organiser la réponse a un appel d’offres

= Les éléments de capacité du candidat
= Les éléments de régularité du candidat
= Les formulaires nationaux et européens
» Les bases de données
= Les coffres-forts électroniques
= Les candidatures groupées
= La forme du groupement, le mandataire
= La pré constitution du groupement
= La défaillance d’'un des membres
= Les candidatures multiples

Répondre aux points clés du cahier des charges

e a formalisation : acte d’engagement ou devis

e Les obligations de signature

e Les documents complémentaires

e L'importance du mémoire technique

e les variantes

eles offres irréguliéres, inacceptables et
inappropriées

Déterminer les étapes du processus

e De la candidature et de I'offre

e La signature électronique

e Les échanges et informations

el es exceptions

e Les documents complémentaires de régularité
e Mise au point, négociation ou dialogue

Contact :
Référent formation : Emmanuelle ESCOFFIER :

= e.escoffier@credef.fr - @ 06 32 06 18 45
Administratif :

DA formation@credef.fr - & 04 78 30 87 87

PROGRAMMATION :

e Durée : 2 jours (14 heures)

e Horaires : 9h00 — 17h30 (pause déjeuner : 1h30)
Pour connaitre les dates planifiées ou organiser
cette formation dans vos locaux, contactez-nous.

Délai de mise en ceuvre : 1 a 2 semaines

TARIF :
990,00 € HT

Nos formations se déroulent dans des structures
ERP (Etablissement Recevant du Public) et sont
accessibles aux personnes & mobilité réduite. Si
vous avez besoin d'un accompagnement
spécifique, nous nous tenons a votre disposition
afin de déterminer les éventuels aménagements
ou dispositions a mettre en place pour tenir
compte des spécificités de votre handicap.
Courriel : formation@credef.fr.

Tél : 04.78.30.87.87
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